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Stagemodule 
1. Vakrichting kiezen  
Ga naar de cockpit van de leerling en klik op tabblad Stage en kies de juiste vakrichting (treklijstje). 

 

 

2. OPTIONEEL/KOMT LATER: Leerlijn VDA toevoegen  
(deze Leerlijn wordt bij het Matchen gekoppeld aan de Stage voor de Stageovereenkomst en het Stageboekje).  

Klik op Tabblad Leerlijnen 

 

  

Bij Wensen/stagedoelen van 
leerling en Opmerkingen 
stagedocent de gewenste Tekst 
invullen 

Klik op +Toevoegen. 
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De velden met een geel sterretje zijn verplichte velden. Selecteer Opleiding, Leerweg en Startdatum. 

 

 

3. Bedrijven en stages: klik links op Stagebedrijven 
 

 

NB Controleer voordat je een bedrijf gaat toevoegen of deze wel of niet in het bestand staat. Staat het bedrijf er 
al in dan hoef je alleen Stage aan te maken bij het bedrijf. Voor een nieuw bedrijf toevoegen klik op 
+Toevoegen. 
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Vul de gevraagde gegevens zo compleet mogelijk in.  

 

Na het invullen van de Basisgegevens van het bedrijf klik je op Stages en +Toevoegen 

 

Vul ook hier alle gegevens zo compleet mogelijk in en klik op Opslaan 

 

De stage is toegevoegd. Is er meer dan één stage mogelijk bij een bedrijf, klik op Duplicate. 
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4. Matchen 
Klik bij de deelnemer op Tabblad Stage. Is de knop Stage matchen lichtgrijs, dan betekent dit dat de 
Stagewensen nog niet zijn ingevuld. 

 

 

Zijn de Stagewensen ingevuld dan is de knop Stage matchen zwart en kan je matchen. 
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In het Zoek vakje kan je de naam van het gewenste bedrijf opzoeken. Klik op het Bedrijf. 

 

 

Controleer de gegevens en pas deze eventueel aan en klik daarna op Opslaan. 

 

 

Klik op Match deze stage 
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De Match staat nu bij de Deelnemer. Bij Acties kunnen altijd nog gegevens worden aangepast. 

 

 

5. Match beëindigen 
Klik op Acties en daarna op Bewerken en klik op Match beëindigen. 
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Vul alle velden in en klik op Opslaan. 

 

Dan verschijnt onderstaande scherm en klik op Ja en dan is de Stage weer beschikbaar bij het Bedrijf. 

 


